
個人情報ファイル 

 

１．個人情報ファイルの名称 図書館貸出管理ファイル 

２．担当部課係名 附属図書館 

３．利用目的 
利用者の基本情報を記録し、貸出返却、督促状送付等に

利用する。 

４．記録項目 

①学生番号②氏名③所属学部・学科等④利用者現住所

⑤利用者電話番号⑥保護者氏名⑦保護者住所⑧保護者

電話番号⑨貸出図書データ 

５．記録範囲 全学生、利用申込み教職員及び卒業生 

６．記録情報の収集方法 
個人情報提供依頼書の提出、決裁後、 

スチューデントサポートセンター学生課からの提供 

７．記録情報の提供先 無 

８．開示、訂正、利用停止等 

の請求先 

高梁キャンパス 

附属図書館 

９．個人情報ファイルの種別 
■電算処理ファイル  

□マニュアル処理ファイル 

10．電算処理ファイルである場

合は、マニュアル処理ファイル

の有無 

□有 

■無 

11．備考  

 


