
個人情報ファイル 

ファイル番号１   

１．個人情報ファイルの名称 アルバイト関連ファイル 

２．担当部課係名 庶務部庶務課 

３．利用目的 
学生アルバイト起案時での個人情報収集。学生証写し、

授業情報について、添付として取得。 

４．記録項目 学生証記載事項 ①学生番号、②氏名、③所属科 

５．記録範囲 学内でのアルバイト希望者、実施者 

６．記録情報の収集方法 個人よりコピー取得。 

７．記録情報の委託または提供

先 
無し。（但し、法人本部総務課と共有） 

８．開示、訂正、利用停止等 

の請求先 
庶務部庶務課 

９．個人情報ファイルの種別 
□電算処理ファイル  

■マニュアル処理ファイル（紙ベース） 

10．電算処理ファイルである場

合は、マニュアル処理ファイル

の有無 

□有（ファイル名              ） 

□無 

11．備考  

 


